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Ucenicima

PROGRAM STRUCNE PRAKSE

Postovani,

Svi ucenici prvih razreda obavljaju poslovnu praksu prema sluzbenom popisu i raspodjeli tvrtki.
Praksa se odvija u terminu od 13. do 17. veljate u partner tvrtkama koje se bave istom
djelatnosc¢u kao i ucenicke vjezbovne tvrtke. Na praksu se dolazi poslovno odjeven i potrebno je
ostati cijelo radno vrijeme.

Ucenici za vrijeme prakse moraju detaljno upoznati rad svih sektora koji se nalaze u tvrtki u

kojoj rade, i to:

1. SEKTOR NABAVE - istraziti kako funkcionira poslovanje, poslovno pregovaranje, koliko
djelatnika obavlja poslove nabave, upoznati se sa dokumentacijom i navesti Cetiri
sluzbena dobavljaca tvrtke.

2. SEKTOR PRODAJE - Istraziti kako funkcionira poslovanje, koliko djelatnika obavlja
poslove prodaje, upoznati se sa dokumentacijom i navesti Cetiri sluzbena kupca.

3. SEKTOR RACUNOVODSTVA I FINANCIJA - upoznati se sa procedurama, nacinima
knjizenja poslovnih promjena (obracun place, putni troskovi, tekuci troskovi...).

4. SEKTOR MARKETINGA - istraziti promidZzbene materijale, ciljne skupine i kanale
promocije kojima se koristi tvrtka, te konacno, katalog i cjenik.

5. SKLADISTE - istraZiti i upoznati se sa procedurama vodenja, dokumentacijom koja se
koristi u samom skladistu.

6. PRODAINI SALON/proizvodni pogon - istraziti i upoznati se sa prostornim uredenjem,

nac¢inom ophodenja sa kupcima.

Potrebno je izraditi fotodokumentaciju svih provedenih aktivnosti i radnog prostora te izraditi
layout prostora u kojem je vidljiv raspored sektora, kao i njihova veli¢ina (kvadratni metri).
Uz izvjesStaj o realizaciji prakse, potrebno je izraditi i prezentaciju kao prilog izvjeS¢u koju cete

prezentirati na Nastavi projektima. Poslovno odijevanje je obvezno.
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Izvjesce je potrebno dostaviti na mail nastavniku koji je zaduzen za Nastavu projektima u vasem
razredu najkasnije do 20. veljace u 18 sati.

U Zagrebu, 07.02.2023.god.

Voditelj Centra izvrsnosti za poduzetnistvo:

Dragan Vukelja, dipl.oec
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